
劳务派遣人员办理报到手续温馨提示

1. 思想政治审查。拟录用派遣人员在人事处网站“下载专区-常用下载”中下载《安徽

工程大学拟录用人员政审情况调查表》，交由本人毕业院校或所在单位党组织或户口所

在地居委会鉴定意见并盖章后，由本人携带（密封）或密封后邮寄至我校人事处人事科。

【由鉴定单位填写（非本人填写），党员必须盖党组织章】；

2. 体检。正式入职报到前，自行预约前往芜湖市三甲医院进行入职体检并按医院规定

时间领取体检结果（体检费用自理、体检报告自取）。待体检“合格”后，方可办理正

式报到手续；

3. 正式报到提交材料：

（1）所有学历学位证书复印件各 2 份及学信网下载学历备案表各 1 份；

（2）政审表原件；

（3）体检表原件；

（4）身份证复印件 3 份；

（5）相关职业技能证书各 1 份（有的提供）；

（6）结婚证复印件 1 份（人才配偶需提供）；

（7）解除人事（聘用）关系证明复印件 1 份和社保缴费凭证 1 份（有工作单位的人员

提供）；

（8）办理芜湖市徽商银行工资卡并提供复印件 1 份（备注开户行及姓名）。

【现场报到时查验上述材料原件。】

4. 签订合同：正式报到后一个月内通知签订劳务派遣合同，一式三份。


