新进人员报到-报批-购房-办理户口-安家费-科研启动金等事项须提交材料清单和注意事项
					一、    报到-须提交人事科的材料及注意事项
1.本科硕士博士学历学位证书、身份证、报到证、国（境）外学历学位认证书（国（境）外毕业院校提供）。原件1份，复印件3份。
2.提供读博期间所写文章的检索报告原件及文章复印件。
3.体检表。原件1份。
4.校园卡申请书.jpg（请点击下载），纸质1份。自行办理交通银行卡。
5.公务卡申请表.jpg（请点击下载），纸质1份，打印后到人事处工劳科填写。教职工本人凭公务卡申请表自行赴银行办理建行工资卡和建行公务卡。
6.教职工简明登记表-正面.jpg教职工简明登记表-反面.jpg。纸质1份，正反打印。（请点击下载）
7.新报到人员信息一览表.xlsx。电子表格1份，发送至3511716182@qq.com。（请点击下载）
8.登记填写《安徽工程大学新进人员报到登记册》。
9.档案。（非应届毕业生提供）
10.领取《干部履历表》及《干部履历表填表说明》。
11.登陆系统，填写教职工基础信息数据。详情参照关于完善教职工基础信息数据的通知.docx（请点击下载）
12.签署聘用合同书。请打印一式三份，到人事处人事科确认空白栏目具体信息后再手填。（安徽工程大学人员聘用合同.doc请点击下载）
13.新进人员前往各部门、各系部报到注意事项.doc。（请点击下载）
二、    向省厅报批-须提交人事科的材料
1.本科硕士博士学历学位证书、国（境）外学历学位认证书（国（境）外毕业院校提供）、身份证。复印件1份；电子扫描件1份，发送至3511716182@qq.com。
2.体检表。复印件1份。
3.综合考察材料.docx。电子表格1份，发送至3511716182@qq.com；纸质1份。（请点击下载）
4.省直事业单位公开招聘人员报批表.doc。电子表格1份，发送至3511716182@qq.com；纸质1份，正反打印。（请点击下载）
5．非应届毕业生，须提供与原单位解除劳动关系的证明或辞职证明。原件1份，复印件1份。
三、    办理户口-注意事项
请需要迁移户口的应聘者本人，携带“身份证原件和复印件、报到证原件和复印件、落户证明.docx（请点击下载）、绿色的户口迁移证原件及复印件、一寸白底照片2张”，前往芜湖市政务中心-出入境办理中心-15号或16号窗口办理。
四、    博士办理购房补贴-须提交人事科的材料
提供博士学历学位、身份证、结婚证的复印件一式一份，（购房补贴协议.doc请点击下载）打印一式三份。
五、    博士报销安家费-注意事项
报销安家费须刷公务卡，并填写报销单（将发票贴在报销单后）
到人事处人事科审核。安家费金额按照聘用合同书内规定的金额报销，首聘期报销50%，余下金额由报销人以借款方式报销。
六、    博士办理科研启动金的-注意事项
 从报到之日起15日内，上报“科研启动金”的项目申报书至人事处师资与职称科（电话2871394）。“科研启动金”金额按照聘用合同书内规定的金额填报。
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