编外人员退休办理事项
操作流程：




工资情况：


辞职报告模板：

备注：

提供辞职报告的同时，另附页备注银行卡号及发卡行信息！！
身份证日期的上月提交辞职报告，正常上班


（例如：身份证7月出生，6月份正常上班并提交辞职报告）








身份证日期的当月不上班，自行到相关部门办理退休


（例如：身份证7月出生，7月份不用上班）











办理退休上月和当月的工资加社保费用，统一在办理退休当月15号左右发放


（例如：身份证7月出生，6月份和7月份两个月工资加社保统一在7月15号左右由财务二楼发放至本人银行卡）











辞职报告


姓名，性别，身份证，工作部门。由于个人原因现申请向芜湖市劳动保障人力资源有限公司辞职。特此申请！


姓名


身份证日期的上月任意日














